UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

XA PUC PHU Déc 1ap - Tw do - Hanh phuc
S6:50 /QD-UBND bic Phi, ngay 70 thang 3 nam 2023
QUYET PINH

Vé viéc ban hanh quy ché hoat dong cia
Cong thong tin dién tir xa Dirc Phu

CHU TICH UY BAN NHAN DAN XA PUC PHU
~ Can cir Lugt T o chitc chinh quyyén dia phuong ngay 191612015, Ludt sua
doi, ‘boA sung mot so diéu cua Ludt Té chiec Chinh phu va Ludt T6 chirc chinh
quyén dia phuwong ngay 22/11/2019;

Can ciwr Ludt An toan thong tin mang ngay 19/11/2015;

Can cir Nghi dinh s6 42/2022/NP-CP ngay 24/06/2022 cua Chinh phu
quy dinh vé viéc cung cdp théng tin va dich vu cong triec tuyén cia co quan nha
nudc trén moi truong mang;

Can cic Quyét dinh so 355/0D-UBND ngdy 17/03/2014 cia Chii tich
UBND tinh Quang Ngdi vé viéc quy dinh mirc chi phuc vu hoat dong cua cong
thong tin dién tw tinh Quang Ngdi va cac trang thong tin dién tur thanh phan,

Thuc hién Quyét dinh s6 49 /OP- UBND ngay 10/3/2023 ciia Chii tich
UBND xa Duc Phu vé viéc thanh ldp Ban bién tap trang thong tin dién tu xd
Durc Phu,

Theo dé nghi ciia Céng chirc Vin phong - Thong ké Xd.

QUYET PINH:
Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay 1a Quy ché hoat dong cua Cong
thong tin dién tir xa Buc Pha.
Piéu 2. Quyét dinh nay cd hiéu luc thi hanh ké tir ngay ky.
Piéu 3. Cong chirc Van phong - Thong ké; cac ban nganh cua xa va céc
don vi c0 lién quan chiu trach nhiém thi hanh Quyet dinh nay/

Noi nhdn:

- TT Pang uy, TT HDND x4;

- CT, cac PCT UBND xa;

- UBMTTQVN, céc t chtrc chinh tri x3 hoi xa;
- Luu: VT.




UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
XA PUC PHU Déc 1ap - Tu do - Hanh phic

QUY CHE
Hoat dgng cia Cong thong tin dién tir xa Pwc Phu

(Ban hanh kém theo Quyér dinhs6 ~ /QOB-UBND ngdy  thing 3 nam 2023
ciia Chui tich UBND xd Pirc PhU)

Chuong I
QUY PINH CHUNG
Piéu 1. Pham vi diéu chinh va déi tweng ap dung

Quy ché nay quy dinh vé nhiém vu , quyen han, trach nhiém cua Ban bién
tap, cac thanh vién Ban bién tap; viéc cung cap thdng tin 1én cong thong tin dién
tor xa Bc Pha.

Piéu 2. Muc tiéu cung cap thong tin 1én Cong thong tin dién tir

1. Cap nhat va thdng tin kip thoi dén céc tang 16p nhan dan vé tinh hinh
phat trién kinh té - x& hoi- quéc phong — an ninh va cac van dé khac trén dia ban
Xa.

2. Bay manh chuong trinh cai cach hanh chinh, cung cap cac dich vy, dich
vu hanh chinh cong truc tuyén trén mang dé phuc vu nguoi dan; Phuc vu cong
tac chi dao, diéu hanh caa UBND xa.

3. Thong qua Cong thong tin dién tir, thuc hién tuyén truyen rong rai den
moi tang l6p nhan dan vé chu truong duong 161 cia Pang, chinh sach phép luat
cua Nha nudc.

4. Quang bé céc tiém ning, thé manh, co hoi dau tu va nang cao vi thé
cua dia phuong.

biéu 3. Quan ly, van hanh Cong thong tin dién tir
Cong thong tin dién tur cé tén mién la:
https://admin.quangngai.gov.vn/wed/xa-duc-phu

Ban bién tap thdng Cong thong tin dién tir x& c6 trach nhiém quan ly, van
hanh, duy tri va phét trién Cong thong tin dién tir x4. Ban bién tap duogc thanh
lap theo Quyét dinh s6 ......... /QD-UBND ngay thang 3 nim 2023 cua Chu
tich UBND xa buc Pha.

Chwong 11
NHIEM VU VA QUYEN HAN CUA BAN BIEN TAP
Piéu 4. Nhiém vu ciia Ban bién tap:
T6 chirc trién khai thuc hién theo noi dung quy ché hoat dong Cong thong
tin dién tur cua xa.
Xay dung ke hoach, dinh huéng phat tricn toan dién vé noi dung va cac
hoat dong cta Cong thong tin dién tir cua xa.



Chi dao, diéu hanh céc hoat dong ciia Cong thong tin dién tar, phé duyét
cac tin, bai trudc khi cap nhat 1én Cong thong tin dién tir va chiu trdch nhiém
hoan toan vé noi dung cta Cong thong tin dién tir trude Dang uy - Uy ban nhéan
dan xa.

Xay dung va phat trién doi ngii cong tac vién cé tinh than trach nhiém, co
kha nang viét bai d¢ dang Ién Cong thong tin dién tir Xa.

T6 chuc tuyén truyén rong rédi cho moi tang 16p nhan dan, can b, cong
chuc ve hoat dong cua Cong thong tin dién tir Xa.

Pinh ky hang thang, quy, nam to chiic hop dé danh gia két qua thyc hign
nhi¢ém vu va phuong huéng hoat dong. Bong thoi bao cao chu tich UBND xa
biet va co y kién chi dao.

Piéu 5. Quyén han cia Ban Bién tap

Phéi hop Véi cac co quan, don vi, c& nhan cung cap thong tin, di liéu, tai
ligu can thict dé dua 1én cong thong tin dién ta (trar tai liéu mat khong duoc cung
cap theo quy dinh cia phap luat)

Hang ndm du toan kinh phi hoat dong, chi phi dau tu trang thiét bi phuc
vu trinh Chu tich UBND xa phé duyét va chiu trach nhiém quan ly, st dung hiéu
qua.

Phat trién noi dung, hinh thac va cdng nghé cia cong thong tin dién tr dé
nang cao hiéu qua hoat dong nham thu hat ngay cang nhiéu nguoi quan tam,
tham gia va str dung Cong thong tin dién ta.

Piéu 6. Nhiém vu cu thé ctia cac thanh vién Ban bién tap

1. Ong Nguyén Giép Thin — Chu tich UBND x&, Phu tréch chung, chiu
trach nhiém toan dién vé moi hoat dong cua Ban bién tap.

2. Ong Nguyén Bay — PBT TT Pang uy, Gitp Trudng Ban diéu hanh chi
dao can b, cdng chuc thong tin ndi dung khéi Bang, Mat tran T qudc va doan
thé chiu trach nhiém kiém duyét tat ca cac théng tin, bai viét caa khoi truge khi
dua 1én Cong thong tin dién tir X4.

3. Ong Pham Vin T - PCT UBND x4, Chi dao can bg, cong chirc thong
tin noi dung khdi Noi chinh (Kinh té - chinh tri, Van hoa - X& hoi) chiu trach
nhiém kiém duyét tat ca cac thong tin, bai viét cia khéi, gitp Truong Ban diéu
hanh hoat dong cua Ban bién tap, tong hop toan bo cac noi dung thong tin can
cap nhat trén Cong thong tin dién tir x4. Thay mat Truong Ban kiém duyét va
quyét dinh c4c ndi dung thong tin dua 1én Cong thong tin dién tir. Khi Trudng
ban di vang hoac ty quyén , duoc tryc tiép diéu hanh cac cudc hop cua Ban bién
tap.

4. Ba Pham Thi Hoa — CC Van hoa — Xa hoi xa, Chiu trach nhiém khai
thac cac thong tin, bai viét ciia cong tac vién, céc tin tic, su kién, hoat dong trén

dia ban xa dé phdi hop véi can b Van phong - Théong ké cap nhat trén Cong
thong tin dién tir x4, hd trg cap nhat tin bai trén cong thdng tin;



Pinh ky hang thang bao cao Ban bién tap Cong thong tin dién tir vé tinh
hinh cap nhat, dua tin caa Cong thoéng tin dién tir Xx& va bao cao theo yéu cau
cua Trudng ban;

Chiu trach nhiém truéc Trudng Ban Bién tap vé nhiém vu duoc giao.

5. Ong Tran Ptc Hoa — CC Vian phong — Thong ké x&, chiu trach nhiém
cap nhat thdng tin, bai viét 1én Cong théng tin dién tir; Tham muu cho Trudéng
Ban bién tap diéu chinh, bd sung cac noi dung phd hop véi cac quy dinh cua
phap luat, khéng nging cai tién, nang cao giao dién, ndi dung cua Cong thdng
tin dién tor Xa.

Thuc hién phan quyén sir dung cho can bo tham gia diéu hanh, bién tap va
cap nhat théng tin theo cac muc: quan tri hé théng, kiém duyét, cap nhat, xuét
ban tin.

~ Chiu trach nhiém trude Truong Ban bién tap vé hoat déng chung cua
Cong thong tin dién tur.

Cung cap day du thdng tin vé quy trinh tha tuc hanh chinh thudc cac linh
vuc quan ly nha nudc trén Cong thong tin dién tir; theo doi bo sung, diéu chinh
c4c thi tuc theo quyét dinh cia co quan nha nudc ¢6 tham quyen.

Cung cp day du cac mau, ho so thudc quy trinh hanh chinh dé in ra giay
phuc vu nhu cau khai thac tha tuc hanh chinh ctia nguoi st dung Cong thong tin
dién tu.

Giai dap, phan hoi c4c kién nghi lién quan dén thu tuc hanh chinh dugc
dang trén Cong thong tin di¢n tu.

Chiu trach nhiém truéc Truong Ban bién tap vé nhiém vu dugc giao.

6. Ba Tran Thi Hoanh — CC Tai chinh — Ké toan x4, Chiu trach nhiém du
toan kinh phi hoat dong, chi phi dau tu trang thiét bi phuc vu va duy tri hé théng
trinh Cha tich UBND x& phé duyét va chiu trach nhiém quan Iy. Thuc hién ché
d6 chi tra nhuan but cho doi ngii cdng tac vién, bién tap vién.

7. Ba Nguyén Thi Kim Anh — CC Tu phéap — Ho tich x4, chiu trach nhiém
Kiém tra cac van ban quy pham phép luat, cac cin cr lién quan dén phap luat khi
viét tin bai dang tai 1én trang thong tin dién tir. Cung cap cac Luat, Nghi dinh,
cac quy dinh dé phéi hop céac thanh vién viét bai. C6 trach nhiém tra loi y kién
muc hoi dap phép luat trén Cong thong tin dién tir (néu co).

Ngoai ra, cac thanh vién Ban bién tap thuong xuyén phdi hop véi cac co
quan, don vi tra dong trén dia ban xa dé lay théng tin (tin, anh) kip thoi, chinh
x&c va hiéu qua nham phuc vu tin tirc dugc cap nhat thuong xuyén trén Cong
thong tin dién tir caa xa; ddng thoi tham gia viét bai cho Cong thong tin dién tir
Xa.

Chuong 111
QUY PINH VE VIEC CUNG CAP THONG TIN

Piéu 7. Ché @ thong tin va bao mat:



- Céc thanh vién Ban bién tap chiu trach nhiém vé noi dung, ban quyén
cua thong tin do thanh vién c6 dang tai.

- Céc thanh vién phai thuc hién day da va nghiém tac cac quy dinh vé ché
d6 bao mat ciia Cong thong tin dién tir X&.

- Cac thanh vién Ban bién tap thuc hién nghiém tlc viéc gifr bi mat mat
kKhau dang khau, kip thoi thong bao cho Truong ban khi bi danh cap mat khau.

- DI v6i céc thong tin ¢6 quy dinh ché do bao mat: phai tuan thi theo quy
dinh cta Nha nudc vé ché do thong tin bao mat;

Piéu 8. Noi dung thdng tin (bai viét, anh , dit liéu, tai liéu) cung cap can
phai ¢dam bao tinh chinh xac, c6 nguon géc rd rang, khong duoc phép sao chép
hay st dung bai viét cua ngudi khac. Ngudi cung cap thong tin hay cong tac
vién khi c6 bai viét giri Ban bién tap thi chiu trach nhiém toan bd néi dung théng
tin cuia minh cung cap.

Picu 9 . Thei han cung cap, xir Iy va luu trir thong tin

1. Thoi han cung cap va xu ly thong tin: viéc cap nhat thong tin dugc thuc
hién hang ngay. Quy trinh cap nhat thong tin do Truéng Ban bién tap quyet
dinh.

a) Pi voi tin tac, sy kién: khong quéa 01 ngay lam viéc ké tir khi dién ra
hoat dong, su kién.

b) Péi véi cac van ban, quy dinh do Uy ban nhan dan xa ban hanh: khong
qua 01 ngay lam viéc sau khi lanh dao xa ky ban hanh van ban.

¢) Ddi vai cac hoi nghi so két, tong két, hoi thao chuyén de hodc cac su
ki¢n quan trong lién quan den hoat dong cua xa: khong qua 02 ngay lam viéc sau
khi két thac su kién.

~ d) boi vai thdng tin thong ké: theo ché do bao cdo giri UBND huyén va

ché do bao céo thong ké hién hanh; thong tin dugc dang tai ngay sau khi gui bao
cao van ban.

d) Doi vei thdng tin tra 1o, giai dép thdc mdc cha doanh nghigp, cong
dan: khong qué 15 ngay lam viéc ké tur khi tiep nhan y kien, kién nghi.

e) DPoi vai cac muc tin khéac phai dam bao cap nhat thuong xuyén, chinh
Xac.

biéu 10. Mic hd trg cho cong tac quan ly cua Ban bién tap va nhuan bat
cho céac tin, bai dugc dang trén Cong thong tin dién tir xa dugc thuc hién trén
tinh than tict kiém trong dieu kién nguon kinh phi c6 han, nhung co gang dam
bao dong vién, khich I¢ tinh than cho Ban bién tap va Cong tac vién.

Chuong IV
KHEN THUONG VA KY LUAT

Piéu 11. Khen thwéng va xir Iy vi pham



1. Ban bién tap s& xem xét va dé nghi khen thuong cho nhitng ca nhan, tap
thé c6 thanh tich xuét sac trong xay dung, quan ly va tham gia viét bai cho Céng
thong tin di¢n tir Xa.

2. Béi vai nhitng ca nhan, tap thé vi pham cac noi dung cia Quy ché nay thi
Ban bién tap xem xét mutc d6 vi pham dé dé nghi c6 hinh thirc ky luat thich hop
theo quy dinh cua phéap luat.

Chuong V
TO CHUC THUC HIEN

Piéu 12. Cac thanh vién Ban bién tap, can b, cdng chiuc xa va cong tac
vién c0 trach nhiém thuc hién Quy ché nay.

Piéu 13. Trong qua trinh thyc hién, néu ¢d van dé méi hodc khong con
phu hop thi Ban bién tap tong hop, dé xuat Chu tich UBND xa chinh sura, b6
sung Quy ché cho phu hop./.
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